
1 
承投規則 
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展」提供澳門方統籌服務 

 

澳門貿易投資促進局 

第003/CON-IPIM/2020號公開招標 

「2021澳門•廣州繽紛產品展」及「2022澳門•廣州繽紛產品展」 

提供澳門方統籌服務 

承投規則 

1. 標的 

1.1 為在廣州舉行的「2021澳門•廣州繽紛產品展」及「2022澳門•廣州繽紛產品展」

提供澳門方統籌服務。 

1.2 「2021澳門•廣州繽紛產品展」及「2022澳門•廣州繽紛產品展」活動資料： 

1.2.1 「2021澳門•廣州繽紛產品展」舉行日期：2021年1月15日–17日 

1.2.2 「2022澳門•廣州繽紛產品展」舉行日期：2022年1月7日–9日 

1.2.3 舉行地點：中國廣州保利世貿博覽館1號展廳 

1.2.4 主辦單位︰澳門貿易投資促進局 

          廣州市商務局 

1.2.5 展覽規模：預計設置約200個9平方米展位，其中約100個為澳門參展商展位，

約100個為廣州參展商展位。 

1.2.6 展區規劃：澳門繽紛產品區、廣州繽紛產品區、廣州老字號一條街展區、齊

齊葡特色市集展區、澳門特色美食區等。 

1.2.7 活動項目：開幕式、展覽、展商產品推介、現場商貿對接洽談、抽獎活動。 

1.2.8 開展時間： 

2021年1月15日–16日  09:30–18:00 

2021年1月17日    09:30–17:00 
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2022年1月7日–8日      09:30–18:00 

2022年1月9日    09:30–17:00 

1.2.9 佈展時間： 

2021年1月14日        09:00 – 20:00 

2022年1月6日              09:00 – 20:00 

1.2.10 展場搭建時間： 

2021年1月13日        09:00 – 17:00 

2022年1月5日              09:00 – 17:00 

1.2.11 參展商入住之酒店：中國廣州保利世貿公寓(首選)或展場附近其他同等級酒店 

 

2. 澳門方統籌服務供應商之工作內容 

2.1 統籌及執行開幕式安排； 

2.2 負責「2022澳門•廣州繽紛產品展」澳門招展工作(「2021澳門•廣州繽紛產品

展」澳門招展工作由澳門貿易投資促進局負責)； 

2.3 統籌及負責展館現場管理安排； 

2.4 統籌及負責澳門企業的參展安排； 

2.5 統籌及負責澳門參展企業的展品運輸服務安排； 

2.6 統籌及負責澳門參展企業代表的酒店住宿及旅遊保險安排； 

2.7 統籌及負責“澳門特色美食區”工作人員的酒店住宿及旅遊保險安排； 

2.8 統籌及負責澳門參展企業代表、“澳門特色美食區”工作人員及澳門企業家代表團

之交通安排； 

2.9 統籌及負責展商產品推介會安排； 

2.10 協調展商商貿對接洽談會安排； 

2.11 統籌及負責展會期間抽獎活動安排； 
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2.12 按澳門貿易投資促進局要求之其他落實相關服務安排等工作； 

2.13 上述第 2.1 至第 2.11款工作須配合本「承投規則」附件一「各項目服務需求計

劃細則指引」之內容，提出下列活動實施方案。 

 

3. 建議書之活動實施方案 

投標人須提交「2021澳門•廣州繽紛產品展」及「2022澳門•廣州繽紛產品展」

提供澳門方統籌服務之建議書，內容包括各項工作的具體安排、進度時效、企業

背景資料及伙拍企業資料、人力資源分配等，各項目細則要求須配合本「承投規

則」附件一，提出下列活動實施方案： 

3.1 統籌及執行各項目服務之實施方案包括： 

3.1.1 統籌及執行開幕式安排：籌劃及執行開幕式整體流程安排、協調於開幕式期

間領導巡館安排； 

3.1.2 負責「2022澳門•廣州繽紛產品展」澳門招展工作：招攬約 90-100 家澳門企

業參展； 

3.1.3 統籌及負責展場現場管理：總體協調活動相關單位，包括開幕式、澳門參展

商、展商產品推介會、商貿對接洽談會、抽獎活動、展品及展商進出之監控

工作、設定及執行危機防禦的機制、負責執行展會現場任何違規情況之防範

及處理、現場解答參展商的諮詢、展會期間巡視現場的人流動線內的暢順程

度、預防引發大量人群集聚所產生的危機；  

3.1.4 統籌及負責澳門企業的參展安排︰統籌及具體執行“參展商說明會議”、參展

商佈展及撤展相關時間表及監控、協調廣州承辦單位為澳門參展企業聘請當

地臨時工作人員等安排； 

3.1.5 統籌及負責澳門參展企業的展品運輸服務安排：統籌、負責及協調澳門參展

企業的展品由澳門或內地指定地點運送至展館、展品倉儲、展品回運服務安
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排、對有需要的參展企業提供補貨服務安排； 

3.1.6 統籌及負責澳門參展企業代表的酒店住宿及旅遊保險安排：協調酒店及澳門

參展企業代表有關入住手續及相關程序安排、負責澳門參展企業代表的旅遊

保險； 

3.1.7 統籌及負責“澳門特色美食區”工作人員的酒店住宿及旅遊保險安排：協調酒

店及“澳門特色美食區”工作人員有關入住手續及相關程序安排、負責“澳門特

色美食區”工作人員的旅遊保險； 

3.1.8 統籌及負責澳門參展企業代表、“澳門特色美食區”工作人員及澳門企業家代

表團之交通安排：負責澳門往返廣州的車輛安排、行程安排； 

3.1.9 統籌及負責展商產品推介會安排：邀請及組織澳門展商參與展場產品推介

會、制訂活動方案、時間編排、提供司儀服務、現場工作人員安排、協調廣

州承辦單位有關活動場地規劃及相關設備安排； 

3.1.10 協調展商商貿對接洽談會安排：提供司儀服務、現場工作人員安排、協調廣

州承辦單位有關活動場地規劃及相關設備安排； 

3.1.11 統籌及負責展會期間抽獎活動安排：制訂及執行展會期間抽奬節目方案、協

調抽奬節目時間編排、協調場地設施及相關設備安排、徵集及購買抽奬禮品； 

3.1.12 財務預算：按項目列出各細則所需費用、行政管理費用(每屆上限為澳門元

$160,000.00)、活動總預算，有關金額須以澳門元列出，以及付款方式和時間

表、或其他條件； 

3.1.13 工作進程表及各項細則說明； 

3.1.14 其他建議方案（如適用）。 

 

4. 期限 

自合同內訂定之生效日起，直至活動結束後所有總結活動和工作完成為止。總結
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報告須於每屆活動結束後30天內提交；在提交上述總結報告時需連同總結報告的

電子檔一同提交。 

 

5. 獲判給實體義務 

5.1 獲判給實體被視為已詳細閱讀其獲提供的文件，並通過直接和仔細觀察，完全了

解與本招標有關的其他條件因素，同時亦清楚知悉現存的制約因素； 

5.2 獲判給實體須定期向澳門貿易投資促進局匯報各項工作的進度； 

5.3 獲判給實體必須按照澳門貿易投資促進局指示及合同的其他規定，致力執行合同

所定的工作及服務； 

5.4 獲判給實體必須為活動購買活動相關保險(包括第三者公眾責任保險及現場工作

人員保險等)，保險期為搭建、活動期間及拆卸； 

5.5 如因僱用非法勞工或因未有為僱員購買勞工保險而引起的任何法律責任及一切

費用將由獲判給實體負責； 

5.6 獲判給實體必須按進度進行各項工作； 

5.7 獲判給實體將不獲給予額外款項，並應對本「承投規則」附件一所列項目預留足

夠之預算及承擔所有突發性之開支； 

5.8 獲判給實體須維護澳門貿易投資促進局的利益； 

5.9 獲判給實體須於是次項目中優先僱用澳門本地人員。 

 

6. 付款 

6.1 每期支付的款項將按澳門貿易投資促進局與獲判給實體訂立合同所定之付款時

間表為之。獲判給實體將以發票形式通知澳門貿易投資促進局支付每期款項，澳

門貿易投資促進局將以實報實銷方式向獲判給實體進行支付。 

6.2 獲判給實體在活動前若需澳門貿易投資促進局預支部分服務費用，請於報價上列

明(上限不超過每屆活動項目費用之50%)。 
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6.3 服務費將以澳門元支付，以獲判給實體為收款人之支票支付。 

6.4 澳門貿易投資促進局將於合同屆滿及獲判給實體履行一切條款後，方發還確定擔

保。 

6.5 合同生效期間，價格不得調升。 

6.6 最終結算費用將按各項服務的實際使用量計算。 

 

7. 處分 

7.1 如獲判給實體未有依據公證合同、招標方案、承投規則或澳門貿易投資促進局的

書面指示之判給服務，按照有關服務之不履行所帶來的影響程度，科處每項最低

的澳門元$10,000.00至最高的澳門元$200,000.00的罰款。 

7.2 如獲判給實體非因不可抗力情況下未能準時完成，則根據7月6日第63/85/M 號法

令第五十六條的計算方式向獲判給實體科處罰款，直至獲判給實體履行合約所定

的義務。若獲判給實體未能支付上述罰款，澳門貿易投資促進局將單方面由付給

獲判給實體之費用自行扣減。第7.1款之處分規定優先於本款之處分。 

7.3 獲判給實體如在提供服務時沒有履行或不適當地履行義務而使澳門貿易投資促

進局遭受損失/損害，澳門貿易投資促進局有權依法追究賠償，但其所援引的理由

獲澳門貿易投資促進局書面接納者除外。 

7.4 上述之罰款應向澳門貿易投資促進局繳付，或於將支付予獲判給實體的金額中扣

除。 

 

8. 合同產生之費用 

因訂立合同之所有費用，尤其包括印花稅及公證手續費所規定的負擔，按照七月

六日第63/85/M 號法令第四十七條第三款之規定，將由獲判給實體支付支付。 
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9. 分判 

9.1 未得澳門貿易投資促進局書面同意，獲判給實體不得將「2021澳門•廣州繽紛產

品展」及「2022澳門•廣州繽紛產品展」之任何部份的服務分判予第三方。 

9.2 如上款所述的情況獲得同意，亦不會免除獲判給實體承擔合同內的各項責任和義

務。同時，獲判給實體須對其分判商、公司服務人員或僱員的所有行為、遺漏或

疏忽負責。 

 

10. 合同的修改 

如雙方認為更改合同條款的提議合適，則可透過互相同意，以書面形式進行修

改，並成為合同附錄。 

 

11. 解決糾紛 

與合同有關，而雙方之間未能解決之糾紛，交由澳門特別行政區有權限之法院裁

決。 

 

12. 解除合同 

12.1 雙方得透過協議隨時解除合同。 

12.2 澳門貿易投資促進局得基於公共利益且經適當說明理由，單方解除合同。 

12.3 如在接收財貨或勞務時所進行之檢查中，認定獲判給實體在所送交之材料或設

備，或提供之勞務按合同所應具有的質量、條件及規格方面全部或部份不履行合

同所定義務，澳門貿易投資促進局將以書面通知獲判給實體，以便在為其訂定之

期限內自費替換不符合條件之勞務。如獲判給實體未於上述期間內履行上述義

務，且情況屬嚴重或其後果將可預計地嚴重影響澳門特別行政區形象者，有關合

同須予單方解除。 

12.4 如獲判給實體不遵守雙方簽署的公證合同、招標方案、承投規則及澳門貿易投
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資促進局就因執行合同而作出之書面指示，且非因不可抗力之情況以致絕對不能

遵守者，而情況屬嚴重或其後果將可預計地嚴重影響澳門特別行政區形象者，澳

門貿易投資促進局得單方解除合同。 

12.5 如獲判給實體不遵守優先僱用本地人員的規定，澳門貿易投資促進局得單方解

除合同。 

12.6 如獲判給實體被科處罰款的金額超過判給金額的百分之四十，澳門貿易投資促

進局得單方解除合同。 

12.7 澳門貿易投資促進局有權作出解除合同的行為，一旦實行則視為確定行為。 

12.8 澳門貿易投資促進局因法律對獲判給實體施加之制裁而決定單方解除合同，獲

判給實體須完全承擔因此而生之一切後果。 

12.9 對於第 12.3 至第12.7 款所指的情況，澳門貿易投資促進局有權收回所有已付

給獲判給實體的項目費用，且獲判給實體所提供的確定擔保須歸判給人所有。 

 

13. 知識產權 

13.1 獲判給實體提供的服務或物品必須遵守國際及澳門特別行政區有關知識產權的

法律規定。 

13.2 獲判給實體提交之相關主題設計等知識產權屬澳門貿易投資促進局所有。 

13.3 獲判給實體必須保證澳門貿易投資促進局將不牽涉到任何有關知識產權糾紛之

中。 

 

14. 其他規定 

14.1 獲判給實體除了遵守合同內之條款，及屬合同組成部份之文件的規定外，獲判

給實體受七月六日第63/85/M 號法令約束，尤其須遵守第43 條、第46 條、第47

條3 款、第50 條、第54 條、第55 條、第56 條、第57 條及澳門特別行政區相

關法律的規定。 



9 
承投規則 

第 003/CON-IPIM/2020 號公開招標︰「2021澳門•廣州繽紛產品展」及「2022澳門•廣州繽紛產品

展」提供澳門方統籌服務 

 

14.2 合同之組成部份為「公證合同」、「招標方案」、「承投規則」及投標書。 

14.3 上述第 14.2 款所指文件之內容出現差異或矛盾時，將以上述文件中排列次序較

先者為準。 

14.4 上述第 14.2 款所指文件之中葡文版本出現差異或矛盾時，以中文版本為準。 

14.5 如活動因不可抗力因素之特殊原因無法執行時，澳門貿易投資促進局有權決定

取消、終止、修改或暫停本活動。所有活動已衍生之相關費用，以實報實銷或根

據提供服務的工作時間按比例計算形式支付。 

 

15. 交接安排 

15.1 獲判給實體須確保「2021澳門•廣州繽紛產品展」及「2022澳門•廣州繽紛產

品展」的運作暢順及展會前中後之服務不間斷，並須確保順利轉移所有「2021

澳門•廣州繽紛產品展」及「2022澳門•廣州繽紛產品展」活動相關資料予澳門

貿易投資促進局。 

15.2 所有「2021澳門•廣州繽紛產品展」及「2022澳門•廣州繽紛產品展」活動相

關資料屬澳門貿易投資促進局所擁有。 

 

 


